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Polska Szkola Sobotnia im. Adama Mickiewicza w Blackburn
GDPR / Privacy Notice

Informacja o prywatnosci i ochronie danych osobowych

Data wejscia w zycie: 18 /07 /2026
Data ostatniej aktualizacji: 18 /07 /2026

Data nastepnego przegladu: 18/07/2027

1.
KIM JESTESMY

Polska Szkota Sobotnia im. Adama Mickiewicza w Blackburn jest polska szkola
sobotnia dzialajaca w Anglii. Prowadzimy zajecia jezyka polskiego, kultury, historii,

religii oraz przygotowania do egzaminow dla dzieci i mlodziezy.

Na potrzeby przepiséw o ochronie danych osobowych jestesmy data controller, czyli
administratorem danych osobowych. Oznacza to, ze decydujemy, jakie dane osobowe

zbieramy, w jakim celu i jak sa one wykorzystywane.
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Niniejsza informacja wyjasnia, jak przetwarzamy dane osobowe:

® ucznioéw,

e rodzicow i opiekunow,
e kandydatow do szkoly,
e nauczycieli,

e wolontariuszy,

e pracownikow,

o czlonkow zarzadu,

e goSci,

e 0s60b kontaktujacych sie ze szkola.
2.
OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA OCHRONE DANYCH
Za ochrone danych w szkole odpowiada:
Data Protection Lead: Hanna Hayhurst

Jezeli szkota formalnie wyznaczyla Data Protection Officer, dane kontaktowe sa

nastepujace:
Data Protection Officer (jesli dotyczy):

Jezeli nie wyznaczyliSmy formalnego DPO, obowiazki nadzorowania zgodnosci z UK

GDPR wykonuje osoba wskazana powyzej jako Data Protection Lead.
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3.
JAKIE PRZEPISY STOSUJEMY
Przetwarzamy dane osobowe zgodnie z:

e UK General Data Protection Regulation, czyli UK GDPR,

e Data Protection Act 2018,

e przepisami dotyczacymi safeguarding i ochrony dzieci,

e przepisami dotyczacymi company/ accounting / employment, jesli majg
zastosowanie,

e naszymi wewnetrznymi politykami, w szczegdlnosci Safeguarding Policy,
Health and Safety Policy, Behaviour Policy, SEN Policy, Complaints Policy i
Data Retention Schedule.

4.
JAKIE DANE ZBIERAMY
Mozemy zbierac i przetwarzac nastepujace dane.
4.1 Dane uczniow

e imie i nazwisko,

e data urodzenia,

o wiek,

e klasa / grupa,

e jezyk uzywany w domu,

e poziom znajomosci jezyka polskiego,

e dane o frekwencji,

e dane o postepach edukacyjnych,

e informacje o zachowaniu,

e informacje o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych, SEN,

¢ informacje o niepelnosprawnosci lub potrzebnych dostosowaniach,
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¢ informacje medyczne potrzebne do zapewnienia bezpieczenstwa, np.
alergie, astma, epilepsja, leki ratunkowe,

e informacje o wypadkach, urazach i udzielonej pierwszej pomocy,

e informacje safeguarding, jezeli jest to konieczne,

e zdjecia lub nagrania, jezeli sg wykonywane zgodnie z niniejsza
informacja i odpowiednimi zgodami,

e wyniki egzaminow, konkursow lub testow (jesli dotyczy).
4.2 Dane rodzicow i opiekunow

e imie i nazwisko,

e adres,

e numer telefonu,

e adres e-mail,

e relacja do dziecka,

e osoby upowaznione do odbioru dziecka,

e dane kontaktowe w naglych przypadkach,

e informacje dotyczace ptatnosci, optat szkolnych, zaleglosci lub
ZWrotow,

e korespondencja ze szkols,

o skargi, zapytania i zgltoszenia.
4.3 Dane nauczycieli, pracownikow i wolontariuszy

e imie i nazwisko,

e adres,

e numer telefonu,

e adres e-mail,

e data urodzenia, jesli potrzebna,

e dokumenty potwierdzajace tozsamosc,
o kwalifikacje,

e doswiadczenie zawodowe,



o referencje,

e informacje DBS,

e dane bankowe (jesli dotyczy),

e dane o szkoleniach, np. safeguarding, first aid, health and safety,

e informacje dotyczace obecnosci i wykonywania obowigzkow,

informacje dyscyplinarne lub dotyczace skarg (jesli dotyczy).
4.4 Dane szczeg6lnej kategorii

Niektore dane sa bardziej wrazliwe i wymagaja dodatkowej ochrony. Moga to

by¢:

e dane o zdrowiu,

e dane o niepelnosprawnosci,

e informacje o SEN, jezeli ujawniaja dane zdrowotne lub inne
szczegolnie chronione informacje,

e dane dotyczace pochodzenia rasowego lub etnicznego, jezeli wynikaja
z dokumentéw lub kontekstu,

e informacje safeguarding,

e dane dotyczace karalnosci lub DBS w odniesieniu do oséb dorostych

pracujacych z dzieé¢mi.

Dane szczegolnej kategorii przetwarzamy tylko wtedy, gdy jest to konieczne i

gdy mamy odpowiednia podstawe prawna.
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5.
SKAD OTRZYMUJEMY DANE
Dane otrzymujemy najczescie;j:

e bezposrednio od rodzicow lub opiekunow,

e od uczniow,

e od nauczycieli, wolontariuszy i pracownikow,

e z formularzy rejestracyjnych,

e z korespondencji e-mail, SMS, WhatsApp

e z dokumentow zgloszeniowych,

e z dokumentow ptatniczych,

e od innych organizacji, jesli jest to konieczne, np. DBS provider, ubezpieczyciel,

venue provider
6.
DLACZEGO PRZETWARZAMY DANE U NA JAKIEJ PODSTAWIE

Przetwarzamy dane wylacznie wtedy, gdy mamy do tego podstawe prawna.

Cel przetwarzania Przykladowe dane Podstawa prawna UK
GDPR

Rejestracja dziecka do | Dane dziecka, rodzicow, | Article 6(1)(b) contract;

szkoty formularz zgloszeniowy Article 6(1)(f) legitimate
interests
Prowadzenie zajec Klasa, frekwencja, | Article 6(1)(f) legitimate
postepy, informacje | interests
organizacyjne
Kontakt z rodzicami e-mail, telefon, | Article  6(1)(b); Article

wiadomosci organizacyjne | 6(1)(f)
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Pobieranie oplat I | Dane Article  6(1)(b); Article
Prowadzenie ksiegowosci | platnosci,potwierdzenia, 6(1)(c) legal obligation;
faktury Article 6(1)(f)

Zapewnienie Dane kontaktowe, | Article  6(1)(f); Article

bezpieczenstwa dzieci

upowaznienia do odbioru,

6(1)(d) vital interests

frekwencja
Pierwsza pomoc i sytuacje | Alergie, leki ratunkowe, | Article 6(1)(d); Article
nagte emergency contact 6(1)(f); Article 9(2)(c)
Safeguarding i  child | Zgloszenia, notatki, | Article  6(1)(c), Article
protection informacje o ryzyku 6(1)(d), Article 6(1)(f);
Article 9(2)(g); Data
Protection @ Act 2018
Schedule 1
SEN i wsparcie dodatkowe | Potrzeby edukacyjne, | Article 6(1)(f)
zdrowotne, wymagane
dostosowania
Rekrutacja wolontariuszy | Referencje, kwalifikacje Article 6(1)(b); Article
6(1)(H)
DBS check Informacje o | Article  6(1)(c); Article
sprawdzeniach, data i| 6(1)(f); warunki DPA 2018

wynik statusu

dla criminal offence data

Szkolenie personelu

Safeguarding, obecnosc¢

Article 6(1)(f)

Zdjecia do celow | Zdjecia klasowe nie | Article 6(1)(f), chyba ze
wewnetrznych udostepnione publicznie | wymagamy zgody
Zdjecia na strone www | Zdjecia, filmy, imie | Article 6(1)(a) consent,

lub social media

dziecka, wydarzenia

chyba zZe inna podstawa
jest wlasciwie

udokumentowana
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Skargi i roszczenia Korespondencja, notatkii, | Article 6(1)(f) lub Article

decyzje 6(1)(a), zaleznie od

rodzaju komunikacji

Ubezpieczenia i wypadki | Raporty wypadkow, | Article  6(1)(f); Article

korespondencja z | 6(1)(c)

ubezpieczycielem

7.
PRAWNIE UZASADNIONE INTERESY

W wielu przypadkach opieramy przetwarzanie danych na potrzeby prawnie
uzasadnionych interesow (eng. legitimate interests), czyli uzasadnionym interesie

szkoty. Naszym uzasadnionym interesem jest w szczegolnosci:

e prowadzenie szkoly sobotniej,

e zapewnienie dzieciom edukacji i opieki podczas zajec,
e komunikacja z rodzicami,

e organizowanie klas i wydarzen,

e zapewnienie bezpieczenstwa dzieci,

e prowadzenie dokumentacji,

e ochrona szkoly przed roszczeniami,

e zarzadzanie personelem/wolontariuszami.

Przed powotaniem si¢ na potrzeby prawnie uzasadnionych interesow rozwazamy, czy
nasze interesy nie naruszaja nadmiernie praw i wolnosSci dziecka, rodzica lub
pracownika/wolontariusza. W przypadku danych dzieci stosujemy szczegolna

ostroznosc.
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8.
ZGODA
W niektorych sytuacjach prosimy o zgode. Dotyczy to zwlaszcza:

e publikacji zdje¢ lub nagran dziecka na stronie internetowej szkoty,
e publikacji zdjec¢ lub nagran w social media,

e uzycia zdje¢ w materialach promocyjnych,

e komunikacji marketingowej, jesli wymaga zgody,

e udzialu w dodatkowych aktywnosciach, jezeli wymagaja odrebnej zgody.

Zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, kontaktujac sie ze szkolg pod

adresem: polskaszkola.blackburn@gmail.com

Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed

jej wycofaniem.

Nie opieramy podstawowych czynnosci szkoly na zgodzie, jezeli przetwarzanie jest
konieczne do prowadzenia szkoly, zapewnienia bezpieczenstwa, wykonania umowy,

spelnienia obowigzku prawnego lub safeguarding.

9.
ZDJECIA I NAGRANIA

Szkola moze wykonywac zdjecia i nagrania podczas lekcji, uroczystosci, akademii,

konkursow lub wydarzen szkolnych.
Zdjecia moga by¢ wykorzystywane:

e do komunikacji z rodzicami,
e na stronie internetowej szkoty,
e w mediach spolecznosciowych,

e w materialach promujacych dziatalnos¢ szkoly.
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Zdjecia dzieci publikujemy publicznie tylko wtedy, gdy mamy odpowiednia podstawe
prawng i gdy nie istnieja powody safeguarding, aby tego nie robi¢c. W przypadku
publikacji w social media lub materialach promocyjnych, co do zasady, prosimy o

zgode rodzica/opiekuna.

Nie publikujemy nazwiska dziecka razem ze zdjeciem, chyba zZe rodzic/opiekun

wyraznie sie na to zgodzit albo istnieje inna wtasciwa podstawa prawna.

Rodzice robiacy zdjecia podczas wydarzen szkolnych powinni uzywac ich wytacznie
do celow prywatnych i rodzinnych. Rodzice nie powinni publikowa¢ zdje¢ innych

dzieci w internecie bez zgody ich rodzicow.

10.
SAFEGUARDING I OCHRONA DZIECI

Bezpieczenstwo dzieci jest dla nas priorytetem. Jezeli pojawi sie¢ obawa o
bezpieczenstwo, zdrowie lub dobro dziecka, mozemy przetwarzac i udostepnia¢ dane

osobowe odpowiednim osobom lub instytucjom.
Moze to obejmowac kontakt z:

e Designated Safeguarding Lead,

e local authority children’s social care,

e Local Authority Designated Officer, LADO,
e police,

e NHS lub stuzbami medycznymi,

e inna szkotla lub organizacja, jesli jest to konieczne dla ochrony dziecka.

W sytuacjach safeguarding nie zawsze bedziemy prosi¢ o zgode rodzica lub dziecka
przed udostepnieniem informacji, szczegolnie jesli mogtoby to narazi¢ dziecko lub

inna osobe na ryzyko, op6znic¢ dziatania ochronne albo utrudni¢ dochodzenie.



\ysuanm/,; W,
%x %,

’&
"-’ (2
~] 4
a =

‘EQQF

"”4MA Mm\k\?“\

Wszystkie decyzje o udostepnieniu danych safeguarding powinny by¢

udokumentowane.

11.
KOMU MOZEMY UDOSTEPNIC DANE

Dane osobowe moga by¢ udostepniane tylko wtedy, gdy jest to konieczne,

proporcjonalne i zgodne z prawem.
Mozemy udostepniac dane:

e nauczycielom, asystentom i wolontariuszom, ktorzy potrzebuja ich do pracy z
dzieckiem,

e czlonkom zarzadu,

e osobie odpowiedzialnej za safeguarding,

e osobie odpowiedzialnej za pierwszg pomoc,

e ksiegowemu,

e bankowi,

e ubezpieczycielowi,

e doradcy prawnemu,

e organizatorom egzaminow lub konkurséw, jesli dotyczy,

e lokalnym wladzom lub stuzbom publicznym, jesli wymagaja tego przepisy lub
safeguarding,

e DBS provider (jesli dotyczy),

e Companies House, HMRC lub innym organom, jesli jest to wymagane,

e wynajmujacemu budynek / venue provider, jesli jest to konieczne dla

bezpieczenstwa lub organizacji zajec.

Nie sprzedajemy danych osobowych osobom trzecim.
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12.
SYSTEMY ELEKTRONICZNE I KOMUNIKACJA

Mozemy uzywacé nastepujacych systemow do przechowywania lub przetwarzania

danych:

e Gmail / Google Drive,
e WhatsApp,

Dostep do danych jest ograniczony do osob, ktore potrzebuja go do wykonywania

swoich obowiazkow.

Poufne informacje, w szczegélnosci dane safeguarding, zdrowotne, SEN i DBS,
powinny by¢ przechowywane w sposob szczegoélnie zabezpieczony, z ograniczonym

dostepem.

13.
JAK DLUGO PRZECHOWUJEMY DANE

Dane przechowujemy tylko tak dltugo, jak jest to konieczne dla celu, w ktorym

zostaly zebrane, oraz zgodnie z naszym Data Retention Schedule.

Rodzaj danych Okres przechowywania

Formularze rejestracyjne ucznia przez okres nauki dziecka w szkole, a

nastepnie do 6 lat po zakonczeniu nauki

Podstawowe dane kontaktowe rodzicow | przez okres nauki dziecka, a nastepnie
do 6 lat, jesli potrzebne dla

dokumentacji lub roszczen

Frekwencja przez okres nauki dziecka, a nastepnie

do 6 lat

Dane ptatnicze i ksiegowe 6 lat od konca roku finansowego
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Informacje medyczne i alergie przez okres nauki dziecka w szkole

Zdjecia na stronie / social media do czasu usuniecia materiatu,
wycofania zgody, jesli zgoda byla
podstawa, albo do konca uzasadnionego
celu

Dane pracownikow i wolontariuszy przez okres wspolpracy, a nastepnie do
6 lat

DBS information nie przechowujemy kopii certyfikatu
dluzej niz jest to  konieczne;
przechowujemy wylacznie date
sprawdzenia, @ numer  referencyjny,
poziom DBS, decyzje i osobe
weryfikujaca

Dokumenty Zarzadu Minimum 6 lat

Safeguarding records zgodnie z Safeguarding Policy i
lokalnymi procedurami

Po uplywie okresu przechowywania dane sa bezpiecznie usuwane, niszczone lub

anonimizowane.
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15.

JAK CHRONIMY DANE

Stosujemy odpowiednie Srodki organizacyjne i techniczne, w tym:

ograniczenie dostepu do danych,

przechowywanie dokumentéw papierowych w zamknietym miejscu,
ograniczony dostep do danych safeguarding i danych medycznych,
szkolenia osOb pracujacych z danymi,

zasady bezpiecznej komunikacji e-mail,

niewysytanie wrazliwych danych do nieuprawnionych osoéb,
regularny przeglad dokumentéw i uprawnien,

bezpieczne usuwanie dokumentéw papierowych i elektronicznych.

Kazdy nauczyciel, wolontariusz, pracownik lub cztonek zarzadu, ktéry ma dostep do

danych osobowych, musi zachowac¢ poufnosc¢.

16.

NARUSZENIA OCHRONY DANYCH

Naruszenie ochrony danych moze obejmowac np.:

wystanie e-maila do niewlasciwej osoby,

zgubienie dokumentow,

utrate telefonu lub laptopa zawierajacego dane szkoly,
nieuprawniony dostep do konta,

przypadkowe ujawnienie danych dziecka,

publikacje zdjecia bez odpowiedniej podstawy,
cyberatak.
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Kazde podejrzenie naruszenia nalezy natychmiast zglosic¢ do:

Data Protection Lead: Hanna Hayhurst

Szkola oceni naruszenie i, jesli bedzie to wymagane, zgtosi je do ICO oraz poinformuje

osoby, ktorych dane dotycza.

17.

PRAWA OSOB, KTORYCH DOTYCZA DANE

Zgodnie z UK GDPR osoby, ktorych dane przetwarzamy, moga mie¢ prawo do:

informacji o tym, jak przetwarzamy dane,

dostepu do swoich danych,

sprostowania nieprawidlowych danych,

usuniecia danych w okreslonych sytuacjach,

ograniczenia przetwarzania,

sprzeciwu wobec przetwarzania,

przenoszenia danych w okreslonych sytuacjach,

wycofania zgody, jezeli zgoda byla podstawg przetwarzania,

zlozenia skargi do ICO.

Prawa te nie zawsze sa bezwzgledne. Na przyklad szkola moze odmowic¢ usuniecia

danych, jezeli musi je zachowac¢ z powodu obowiazku prawnego, safeguarding,

roszczen prawnych lub uzasadnionego interesu.
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18.
PRAWA DZIECI

Dzieci majg wlasne prawa dotyczace danych osobowych. W zaleznosci od wieku,
dojrzalosci i rodzaju wniosku, mozemy odpowiadac bezposrednio dziecku albo

rodzicowi/opiekunowi.

W przypadku mlodszych dzieci zwykle komunikujemy sie z rodzicem lub opiekunem.
W przypadku starszych dzieci mozemy wzia¢ pod uwage ich wlasne zdanie i poziom

zrozumienia.

Zawsze kierujemy sie dobrem dziecka i zasadg safeguarding.

19.
OBOWIAZEK PODANIA DANYCH

Niektore dane sa konieczne, aby dziecko moglo uczeszczaé¢ do szkoly. Dotyczy to w

szczegolnosci:

imienia i nazwiska dziecka,

e danych rodzica / opiekuna,

e kontaktu awaryjnego,

e informacji o osobach upowaznionych do odbioru,
e istotnych informacji medycznych,

e informacji potrzebnych dla bezpieczenstwa dziecka,

informacji potrzebnych do rozliczenia oplat.

Jezeli rodzic / opiekun nie poda danych koniecznych do zapewnienia bezpieczenstwa
lub prowadzenia zaje¢, szkola moze nie by¢ w stanie przyjac dziecka albo

kontynuowac jego udzialu w zajeciach.
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20.
COOKIES I STRONA INTERNETOWA

Jezeli szkota prowadzi strone internetowg, moze ona uzywaé cookies. Cookies niezbedne do

dziatania strony mogg by¢ uzywane bez zgody.

21.
WHATSAPP, EMAIL I GRUPY RODZICOW

Szkola moze uzywacé e-maila, SMS, WhatsAppa lub podobnych narzedzi do

komunikacji organizacyjne;j.

W grupach komunikacyjnych nie nalezy publikowac¢ danych wrazliwych, informacji

safeguarding, danych medycznych, skarg ani informacji o innych dzieciach.

Rodzice i pracownicy powinni kontaktowac sie¢ ze szkola w poufnych sprawach

bezposrednio przez oficjalny adres e-mail lub telefon.

Jezeli szkola tworzy grupy WhatsApp, administrator grupy powinien dbac o to, aby
dostep mialy tylko osoby uprawnione.

22.
PRZEGLAD DOKUMENTU
Ten dokument bedzie przegladany co najmniej raz w roku albo wczesniej, jesli:

e zmienig sie przepisy,

e zmienimy sposoéb przetwarzania danych,
e zaczniemy uzywac nowych systemow IT,
e pojawi sie nowe ryzyko,

e dojdzie do istotnego naruszenia danych,



e zmienia si¢ procedury safeguarding lub organizacyjne.

Zatwierdzono przez: Zarzad Polskiej Szkoly Sobotniej w Blackburn

Data zatwierdzenia: 18/07/2026

Podpis i funkcja:

M. Daniel — Dyrektor Szkotly

K. Kobos — Czlonek Zarzadu

E. Sztajenka — Czlonek Zarzadu

E. Niczyporuk — Cztonek Zarzadu

W. Nowosinska — Cztonek Zarzadu, wicedyrektor

N. Clark — Czlonek Zarzadu



